Stellenausschreibung

Die Gemeinde Helbedundorf sucht zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d) im Bereich Finanzen/Ordnungsamt

Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns?

Aufstellung, Abwicklung und Uberwachung der kameralistischen Haushalts-, Finanz- und
Investitionsplanung

Erstellung Haushaltsrechnung
allgemeine Haushalts- und Buchungsangelegenheiten
Bearbeitung der Angelegenheiten der 6ffentlichen Ordnung und Sicherheit

Vollzug der ordnungsbehordlichen Verordnung

Die Erweiterung oder Anderung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten.

Was erwarten wir von lhnen?

abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbarer
Berufsabschluss

idealerweise bringen Sie Kenntnis als Kommunaler Ordnungs- und Vollzugsdienst mit, aber
wir freuen uns auch tGber Bewerbungen von Personen, die diese Kenntnisse noch erwerben
mochten

Fachkenntnisse sowie Berufserfahrung in der kommunalen Verwaltung sind von Vorteil
ausgepragtes Zahlenverstandnis

sicheres und freundliches Auftreten, Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, Zuverlassigkeit,
Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein, Kommunikations- und Teamfahigkeit,
Selbststandigkeit und Bereitschaft zur regelmaRigen Fortbildung, sichere EDV-Kenntnisse
(Standard-Anwendungen, Umgang mit dem PC).

Wir bieten:

Vergitung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TVAD)
Altersvorsorge des 6ffentlichen Dienstes (ZVK)

unbefristete Stelle mit 29,25 Wochenstunden

fachbezogene Fortbildungsmoglichkeiten

ein vielseitiges, interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerber und Bewerberinnen werden bei gleicher Eignung
und Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt. Ein Nachweis lber die bestehende Schwerbehinderung
ist der Bewerbung beizufiigen.



Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (insbesondere Lebenslauf, liickenloser
Tatigkeitsnachweis, Zeugnisse der Berufs- und Schulabschliisse, Arbeitszeugnisse) senden Sie bitte bis
zum 26.09.2025 an die Gemeinde Helbediindorf, Rasenweg 5, 99713 Helbediindorf.

Flr weitere Auskiinfte steht Ihnen Frau Kapell, Tel. 036029-82033 gerne zur Verfligung.
Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

Information zum Datenschutz:

Ilhre Bewerbungsdaten werden durch die Gemeinde Helbediindorf im Einklang mit der Datenschutz-
Grundverordnung (EU-DSGVO) und dem Thiiringer Datenschutzgesetz verarbeitet. Mit der
Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie die Einwilligung zur Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten im Rahmen dieses Ausschreibungsverfahrens (Zweck der Verarbeitung).
Die Einwilligung konnen Sie jederzeit widerrufen. Ein Widerruf fiihrt zum Ausschluss aus dem
laufenden Verfahren. Nach dem Abschluss des Auswahlverfahrens werden die Daten und
Bewerbungsunterlagen nicht beriicksichtigter Bewerber datenschutzkonform vernichtet.
Bewerbungsunterlagen kénnen nur zuriickgesandt werden, wenn der Bewerbung ein ausreichend
frankierter Riickumschlag beigefligt wurde.




